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Overenskomstansatte

Advarsel, hvor partshøring ikke har ændret ved institutionens opfattelse/der er ikke afgivet partshøringssvar
[Navn]





[Dato]

[Adresse]

Advarsel
Kære […]
[Institutionen/Vi] giver dig en advarsel for [kort beskrivelse af forholdet, der gives advarsel for].

Ved brev af [dato] blev du partshørt over den påtænkte advarsel. I brevet blev du gjort opmærksom på muligheden for at komme med dine eventuelle bemærkninger til sagens faktiske omstændigheder, jf. forvaltningslovens
 § 19. Du blev bedt om at afgive dine bemærkninger til […] senest den [dato].

Hvis der er afgivet høringssvar:

Du har den [dato] afgivet dine bemærkninger til […]. Du har anført, at [her fremhæves hovedsynspunkter, og det synliggøres, at institutionen har forholdt sig til hertil].  

[Institutionen/vi] har imidlertid ikke fundet grundlag for at ændre vores vurdering, og har derfor besluttet at give dig en advarsel med følgende begrundelse [begrundelse anføres]. 

Hvis der ikke er afgivet høringssvar:

[Institutionen/Vi] har ikke modtaget et høringssvar fra dig og giver dig en advarsel med følgende begrundelse [begrundelse anføres].

Hvis der gives en frist til at bringe forholdet til ophør/til at rette op på forholdet:

[Institutionen/Vi] skal gøre opmærksom på, at såfremt du ikke senest [frist] [beskrivelse af den forventede adfærd], vil det kunne medføre [beskrivelse af de ansættelsesretlige konsekvenser, fx afskedigelse eller bortvisning].

Hvis der straks skal rettes op på forholdet/forholdet skal ophøre straks:

[Institutionen/Vi] skal gøre opmærksom på, at såfremt du ikke straks [beskrivelse af den forventede adfærd], vil det kunne medføre [beskrivelse af de ansættelsesretlige konsekvenser, fx afskedigelse eller bortvisning].

[Hvis det er relevant tilføjes beskrivelse af proces for opfølgning]. 

Hvis der er klageadgang:

Du kan klage over denne afgørelse til [institutionen]. Hvis der er fastsat: en tidsfrist, skal denne angives.
Med venlig hilsen
[…]

[Hvis brevet ikke afleveres personligt: Dette brev er sendt med afleveringsattest.]
------------------------------------------------------------------------------------------------------

Jeg bekræfter modtagelsen af dette brev. [Dato og medarbejderens underskrift.] 

Dato

Underskrift

� [Her angives navn, nr. og dato på gældende forvaltningslov]





