Meddelelse til den forhandlingsberettigede organisations hovedkontor

Til … [den forhandlingsberettigede organisations hovedkontor] 

…[Ansættelsesmyndigheden] skal herved meddele, at vi i dag har meddelt afsked af …[ stilling, navn, tjenestested] på grund af …[fx arbejdsmangel]med et varsel på [xx].  


Da … [navn] er … [tillidsrepræsentant/ tillidsrepræsentantsuppleant/SU-medlem/suppleant for SU-medlem/sikkerhedsrepræsentant] er afskeden varslet med … måneder. 

Afskeden træder i kraft den …[dato]. 


Med venlig hilsen
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