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Vejledning til skabeloner for ans®ttelsesbreve til ikke-kongeligt

udnzevnte tjenestemand

Indledning

Skabelonerne kan kun anvendes i forbindelse med ansattelse af ikke-kongeligt udnaevnte tjenestemsand, dvs.
tjenestemeand i stillinger klassificeret i lonramme 35 og derunder. Alternativt kan den fortrykte formular ”Fi32”
benyttes, jf. Finansministeriets cirk. nr. 9291 af 30. juni 2008 om ansattelsesomrider og anszttelsesbreve for
tjenestemand (Perst.nr. 029-08).

Anseattelse af tjenestemaend 1 stillinger, der er klassificeret i lonramme 36 og derover sker ved kongelig udnavnel-
se, jf. Finansministeriets bkg. nr. 371 af 18. maj 2004. I disse tilfzlde benyttes den trykte formular ”Fi31”, jf.
Finansministeriets cirk. nr. 9291 af 30. juni 2008 om anszttelsesomrider og ansattelsesbreve for tjenestemand
(Perst.nr. 029-08).

Ansattelse som tjenestemand kan alene ske i det omfang, der fremgar af ansattelsesformcirkulzret, jf. Fi-
nansministeriets cirkulaere af 11. december 2000 om anvendelse af tjenestemandsansattelse 1 staten og folkekir-
ken (Perst.nr. 087-00), som xndret ved Finansministeriets cirkulere af 17. juni 2009 (Perst.nr. 036-09).

Skabelonerne
Anszttelsesmyndigheden kan indsztte myndighedens logo overst i den enkelte skabelon eller anvende teksten i

myndighedens eget brevpapir.

Anszttelsesmyndigheden skal sikre, at skabelonerne udfyldes i overensstemmelse med retningslinjerne i Finans-
ministeriets cirk. nr. 9291 af 30. juni 2008 om ansattelsesomrader og ansxttelsesbreve for tjenestemand (Perst.
nr. 029-08). Se i ovrigt PAV 15.2.5.

Bemzrk: Overskriften i skarp parentes [ | slettes.
Den kursiverede tekst 1 ’bled” parentes () udskiftes med de angivne oplysninger i ikke-kursiv.

Anszxttelse 1 en tjenestemandsstilling skal ske med virkning fra den 1. i en maned. Ansezttelsesbrevet skal vare
underskrevet for den dato, ansxttelsen har virkning fra, dvs. senest dagen for stillingen tiltreedes, jf. pkt. 4 1 Fi-

nansministeriets cirk. nr. 9291 af 30. juni 2008 om ansewttelsesomrader og ansattelsesbreve for tjenestemaend
(Perst.nr. 029-08). Se i ovrigt PAV 15.2.5.2.

Anszxttelsesbrevet underskrives af den, der har udnavnelseskompetencen, jf. PAV 15.2.3.3.

Skabelonen til: "Uden kgl udnavnelse, pa prove eller varig” anvendes til tjenestemand, der ansattes pad prove
eller varigt. Skabelonen anvendes ogsa til ikke-administrative tjenestemand, der fir tjenestested i hovedstadsom-

ridet, jf. nedenfor.

Skabelonen til: ?Uden kgl udnaevnelse, pa prove, varig, administrativ i hovedstadsomradet” anvendes til
administrative tjenestemand, der ved ansazttelse pa prove eller ved varig ansattelse far tjenestested 1 hovedstads-

omridet (Region Hovedstaden ekskl. Bornholms Regionskommune). I ansattelsesbrevet skal der efter det pa-



geldende anszttelsesomrade, f.eks. ”Okonomi- og Erhvervsministeriet med tilhorende institutioner”, ogsa sta:
”og samtlige andre ministeriers departementer”, jf. pkt. 3, nr. 1 og 2 1 Finansministeriets cirk. nr. 9291 af 30. juni

2008 om ansxttelsesomrider og ansattelsesbreve for tjenestemand (Perst.nr. 029-08).

Skabelonen til: ”Uden kgl udnaevnelse pa aremal” anvendes til tjenestemand, der ansattes pa aremil. Ansat-

telsesomradet for tjenestemand pd dremal er afgranset til vedkommende ministerium/institution.

I det folgende vises eksempler pa udfyldte skabeloner:

EKSEMPEL pa udfyldt skabelon: "Uden kgl udnzvnelse, pa prove eller varig”

Paé prove:

Tove Thomsen, der har indfedsret, ansattes herved fra den 1. januar 2010 at regne som socialradgiver pa prove

med et ansattelsesomrade, der omfatter Indenrigs- og Socialministeriet med tilherende institutioner.

Det tilkendegives Dem, at De ved denne anszttelse undergives de til enhver tid for tjenestemand i almindelighed
gxldende regler og de for denne stilling sxrligt fastsatte bestemmelser, samt at De som tjenestemand samvittig-

hedsfuldt skal opfylde de pligter, som den Dem betroede stilling paleegger Dem.

Kobenhavn, den 20. december 2009

Peter Petersen

Anszttelsesbrev for Tove Thomsen (010203-0405) som socialradgiver pa prove.



EKSEMPEL pa udfyldt skabelon: "Uden kgl udnzvnelse, pa prove eller varig”

Varig ansaxttelse:

Tove Thomsen, der har indfedsret, anszttes herved fra den 1. januar 2010 at regne som socialradgiver med varig

ansettelse med et anszttelsesomrade, der omfatter Indenrigs- og Socialministeriet med tilherende institutioner.

Det tilkendegives Dem, at De ved denne anszttelse undergives de til enhver tid for tjenestemand i almindelighed
gxldende regler og de for denne stilling sztligt fastsatte bestemmelser, samt at De som tjenestemand samvittig-

hedsfuldt skal opfylde de pligter, som den Dem betroede stilling paleegger Dem.

Kobenhavn, den 20. december 2009.

Peter Petersen

Ansattelsesbrev for Tove Thomsen (010203-0405) som socialradgiver med varig ansattelse.



EKSEMPEL pa udfyldt skabelon: ”Uden kgl udnavnelse, pa prove, varig, administrativ i hovedstads-
omradet”

Pa prove:

Jens Jensen, der har indfodsret, ansattes herved fra den 1. januar 2010 at regne som assistent pa prove med et
ansattelsesomride, der omfatter Finansministeriet med tilhorende institutioner og samtlige andre ministeriers

departementer.

Det tilkendegives Dem, at De ved denne anszttelse undergives de til enhver tid for tjenestemand i almindelighed
gxldende regler og de for denne stilling sztligt fastsatte bestemmelser, samt at De som tjenestemand samvittig-

hedsfuldt skal opfylde de pligter, som den Dem betroede stilling paleegger Dem.

Kobenhavn, den 20. december 2009.

Peter Petersen

Anszttelsesbrev for Jens Jensen (010203-0405) som assistent pd prove.



EKSEMPEL pa udfyldt skabelon: ”Uden kgl udnavnelse, pa prove, varig, administrativ i hovedstads-
omradet”

Varig ansattelse:

Jens Jensen, der har indfedsret, ansattes herved fra den 1. januar 2010 at regne som assistent med varig ansattel-
se med et ansattelsesomride, der omfatter Finansministeriet med tilherende institutioner og samtlige andre mini-

steriers departementer.

Det tilkendegives Dem, at De ved denne anszttelse undergives de til enhver tid for tjenestemand i almindelighed
gxldende regler og de for denne stilling sxrligt fastsatte bestemmelser, samt at De som tjenestemand samvittig-

hedsfuldt skal opfylde de pligter, som den Dem betroede stilling palegger Dem.

Kobenhavn, den 20. december 2009.

Peter Petersen

Anszttelsesbrev for Jens Jensen (010203-0405) som assistent med vatig ansattelse.



EKSEMPEL pa udfyldt skabelon: ”Uden kgl udnaevnelse pa aremal”

Jorgen Jorgensen, der har indfodsret, ansxttes herved fra den 1. januar 2010 at regne som fuldmegtig pa dremal i

4 ar med et anszttelsesomride, der omfatter Landsskatteretten.

Det tilkendegives Dem, at De ved denne anszttelse undergives de til enhver tid for tjenestemand i almindelighed
gxldende regler og de for denne stilling sxrligt fastsatte bestemmelser, samt at De som tjenestemand samvittig-

hedsfuldt skal opfylde de pligter, som den Dem betroede stilling palegger Dem.

Kobenhavn, den 20. december 2009.

Peter Petersen

Ansattelsesbrev for Jorgen Jorgensen (010203-0405) som fuldmagtig pd dremal.



